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|.- Datos Generales

Titulo:
Cadigo:
EC0564 Disefio de estrategias didacticas aplicando tecnologias de la
informacién y la comunicacién

Propésito del Estdndar de Competencia:

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que realizan el disefio de
estrategias did4cticas en la ejecucion de sesiones presenciales, aplicando las tecnologias de la
informacién y la comunicacién, con un sistema operativo grafico, aplicaciones de procesador de textos,
hoja de célculo, presentaciones gréficas, Internet, herramientas de comunicacién y de colaboracion.

Asimismo, puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacién
basados en el Estdndar de Competencia (EC).

El presente EC se refiere inicamente a funciones para cuya realizacién no se requiere por disposicion
legal, la posesion de un titulo profesional. Por lo que para certificarse en este EC no debera ser
requisito el poseer dicho documento académico.

Descripcién del Estandar de Competencia:

En el Estandar de Competencia disefio de estrategias didacticas aplicando las tecnologias de la
informacién y la comunicacion, se establecen las actividades y conocimientos basicos que la persona
debera demostrar en la utilizacion y aplicaciéon de un sistema operativo grafico, procesador de textos,
hojas de calculo, presentaciones graficas, Internet, herramientas de colaboracién y comunicacién, asi
como, la planeacién y ejecucion de estrategias didacticas aplicando las tecnologias de la informacion
y la comunicacion.

El presente Estandar de Competencia se fundamenta en criterios rectores de legalidad, competitividad,
libre acceso, respeto, trabajo digno y responsabilidad social.

Nivel en el Sistema Nacional de Competencias: Tres.

Desempefia actividades tanto programadas rutinarias como impredecibles. Recibe orientaciones e
instrucciones especificas de un superior y requiere supervisar y orientar a otros trabajadores
jerarquicamente subordinados.

Comité de Gestién por Competencias que lo desarrolld:
Comité de Gestion por Competencias de la Formacion para el trabajo

Fecha de aprobacién por el Fecha de publicacion en el D.O.F:
Comité Técnico del CONOCER:
18 de mayo de 2015 11 de junio de 2015
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Periodo sugerido de
revision/actualizacion del EC:

3 afos

Ocupaciones relacionadas con este EC de acuerdo con el Sistema Nacional de Clasificacion de
Ocupaciones (SINCO):

Grupo unitario: Cédigo:
Instructores y capacitadores en oficios y para el trabajo 2715

Ocupaciones asociadas:
Otros instructores y capacitadores para el trabajo

Ocupaciones no contenidas en el Sistema Nacional de Clasificacion de Ocupaciones y
reconocidas en el Sector para este EC:

Docente

Facilitador

Instructor

Clasificacion segun el sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN):

Sector:

61 Servicios Educativos
Subsector:

611 Servicios Educativos

Rama:
6117 Servicios de Apoyo a la Educacién

Subrama:
61171 Servicios de Apoyo a la Educacion

Clase:
611710 Servicios de Apoyo a la Educacion

El presente Estandar de Competencia, una vez publicado en el Diario Oficial de la Federacién, se
integrard en el Registro Nacional de Estandares de Competencia que opera el CONOCER a fin de
facilitar su uso y consulta gratuita.

Empresas e Instituciones participantes en el desarrollo del EC:

e Direccién General de Centros de Formacion para el Trabajo
e Instituto Politécnico Nacional
e Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Relacion con otros estandares de competencia:

Estandares relacionados
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e Disefio de cursos de capacitacion para ser impartidos mediante internet (EC0050).

o Elaboracién de proyectos de aprendizaje integrando el uso de las tecnologias de la informacién
y comunicacion (EC0121).

e Uso didéactico de las tecnologias de la informacion y comunicacion en procesos de aprendizaje.
Nivel Basico (EC0084).

Aspectos relevantes de la evaluacion:

Apoyos/Requerimientos: e Equipo de cdmputo con acceso a internet y aplicaciones de
Ofiméatica instaladas

Duracion estimada de la evaluacion

e 8 horas en gabinete y 2 horas en campo, con un total 10 horas.

Referencias de Informacién

o www.office.microsoft.com/es-mx/support/formacion-FX010056500.aspx
o www.certificacion-docente.org/lIms/ailms
¢ www.ehowenespanol.com/
o www//office.microsoft.com/es-mx/training/curso-de-formacion-para-office-2013-
HA104096598.aspx#_Toc362454441
o www.openoffice.org/es/soporte/documentacion.html
o www.apple.com/mx/support/mac-apps/pages/
¢ www.microsoft.com/latam/mac/word/getting-started-with-word
¢ www.microsoft.com/latam/mac/excel/getting-started-with-excel
¢ www.microsoft.com/latam/mac/powerpoint/getting-started-with-power
Formato de Estandar de Competencia Version: Péagina:
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.- Perfil del Estdndar de Competencia

Estandar de Competencia Elemento 1 de 2

Disefio de estrategias didacticas Utilizar las tecnologias de la informacién y la
aplicando las tecnologias de la comunicacion en el disefio de estrategias
informacion y la comunicacion didacticas.

Elemento 2 de 2

Implementar las tecnologias de la informacion
y la comunicacion para el disefio de
estrategias didacticas.

lll.- Elementos que conforman el Estandar de Competencia
Referencia: Caddigo: Titulo:

lde?2 E1793 Utilizar las tecnologias de la informacion y la comunicacién en
el disefio de estrategias didacticas

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando demuestra los siguientes:
DESEMPENOS

1. Utiliza el hardware y el software para la administracion de informacion:
e Abriendo un software de aplicacién,

Mostrando la lista de impresoras instaladas,

Activando y desactivando el audio,

Configurando el proyector,

Verificando la conexién del equipo a la sefal digital de internet,

Cambiando el tamafio de las ventanas de una aplicacion,

Mostrando las carpetas predeterminadas del sistema,

Mostrando los dispositivos de almacenamiento,

Creando, renombrando y eliminando una carpeta,

Creando, renombrando y eliminando un archivo de texto, y

Organizando los archivos de una carpeta por un criterio.

2. Utiliza la aplicacién de procesador de textos:
e Creando documentos de texto a partir de una plantilla,
e Estableciendo margenes a un documento,

tema,

Aplicando formato de columnas,

Usando herramientas de formato de texto/pérrafo,
Aplicando estilos de texto en titulos del contenido,
Insertando una portada,

Insertando saltos de pégina,
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Insertando, cambiando tamafio y eliminando filas y columnas de una tabla,

Insertando encabezado y pie de pagina,

Insertando objetos en el documento,

Aplicando la herramienta de diccionario para consulta,

Buscando sinGnimos de palabras,

Aceptando cambios/ rechazando cambios, insertando comentarios, revisando
ortografia y gramatica,

Insertando una fecha con actualizacion automatica,

Insertando tabla de contenido,

Insertando referencias bibliogréficas con ayuda del asistente,

Protegiendo la edicién de un documento, y

Guardando el documento de procesador de texto con diferentes formatos, ubicacion y
nombre.

3. Utiliza la aplicacién de hoja de calculo:

Seleccionando simultaneamente todas las celdas de una hoja de calculo,
Aplicando formato a las celdas: bordes, tamafio, alineacién y combinacion,
Ordenando datos con mas de un criterio,

Estableciendo el autofiltro para visualizar la informacion,

Configurando la hoja: orientacién, margenes, encabezado y pie de pagina,
Cambiando el nombre y color de las etiquetas,

Aplicando formulas y funciones,

Insertando un grafico a través del asistente,

Modificando el tipo y estilo de disefio del gréafico,

Insertando titulo, rétulos y etiquetas del gréfico,

Estableciendo el &rea de impresion,

Guardando cambios del archivo,

Cerrando el libro sin salir de la aplicacién, y

Cerrando la aplicacién de hoja de célculo.

4. Utiliza la aplicacion de presentaciones graficas:

Insertando, duplicando y eliminando diapositivas,

Aplicando tema y orientacion de la diapositiva,

Cambiando el disefio de la diapositiva,

Insertando texto, tabla, imagenes, graficos y herramientas multimedia a la
presentacion,

Aplicando animaciones a los objetos,

Aplicando transiciones a las diapositivas,

Navegando en la presentacion de diapositivas,

Cambiando las vistas en una presentacion gréfica: vista
previa/normal/notas/clasificador /presentacion, y

Guardando las diapositivas en el formato presentacion con diapositivas.

5. Uitiliza los recursos educativos abiertos en internet:

Abriendo, actualizando, marcando y cerrando una pagina web con un navegador,
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Buscando informacion especifica en sitios web sobre un tema utilizando un buscador
web,

Mostrando informacion especifica en formato PDF/PPT/imagen/video/documentos de
un tema utilizando un buscador web,

Mostrando informacion en sitios web considerando criterios de validacion:
relevancia/fiabilidad/autor/fecha /fuente/institucion,

Abriendo un sitio web de un repositorio especializado,

Mostrando recurso didactico para un tema especifico
PDF/PPT/imagen/video/documentos,

Referenciando los derechos de autor de un recurso didactico, y

Guardando el hipervinculo del recurso educativo.

6. Utiliza las herramientas de comunicacion y colaboracion:

Abriendo un mensaje desde la bandeja de entrada del correo electrénico,

Creando carpetas para administrar el contenido de acuerdo a los elementos de una
aplicacion,

Moviendo un mensaje a una carpeta determinada,

Respondiendo un correo electrénico,

Adjuntando archivos a un correo electronico,

Enviando un mensaje de correo electronico,

Creando un grupo dentro de una red social,

Posteando un mensaje en un grupo de una red social,

Compartiendo archivos: PDF/PPT/imagen/video/documento en un grupo de una red
social, y

Compartiendo un hipervinculo al grupo en una red social.

La persona es competente cuando posee los siguientes:
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ESTANDAR DE COMPETENCIA

CONOCIMIENTOS

1.

o o M w

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

Caracteristicas y beneficios de diferentes medios de
almacenamiento: memoria USB y disco duro.

Larelacion del hardware y software con los diferentes tipos
de dispositivos de la computadora.

Periféricos de entrada y/o salida.
Elementos del escritorio de un sistema operativo gréfico.
Reglas de nomenclatura para archivos.

Diferencia entre sistema operativo y software de
aplicacion.
Privilegios y limitaciones
operativo:
e Permisos a usuarios
¢ Nivel de administrador

impuestas por el sistema

Caracteristicas principales de un procesador de texto, hoja
de calculo y presentaciones graficas:

e Usos

¢ Elementos

e Extension

Tipos de licenciamiento de software.

Formas de comunicacion inalambrica.

Formas de liberacion de espacio en disco.
Estrategias para resolver problemas de impresion.
Usos de numeracion y vifietas en una lista.

Problemas comunes relativos al trabajo con archivos:
Aplicacion no compatible y version no compatible.

Estructura de una hoja de calculo de acuerdo a un
proposito.

Uso de la herramienta Guardar como

Problemas comunes relativos al trabajo con archivos:
Formatos de archivo no compatibles
Corrupcion de archivos

Acceso a la Red no disponible

Aplicacion no instalada

NIVEL

Comprension

Comprension

Conocimiento
Conocimiento
Comprension
Comprension

Comprension

Conocimiento

Conocimiento
Conocimiento
Conocimiento
Comprension
Conocimiento

Comprension

Comprension

Conocimiento

Comprension
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18.

19.
20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

Problemas comunes relacionados con la impresion:
¢ Problemas de la impresora
e Problemas de conexion

Concepto de procesador de textos.
Concepto de hoja de célculo.

Errores comunes al utilizar formulas y funciones:
¢ Referencias circulares
e Errores matematicos

Ventajas y desventajas de los servicios de comunicacion
instantanea en linea:

¢ Mensajeria instantanea

e Conferencias en linea

e Sitios de redes sociales

Ventajas y desventajas de las diferentes herramientas de
colaboracion digital:

e Mensajeria instantanea

e Blog

e Wiki

e Red social

Componentes de una direccién de correo electrénico:

e Nombre
e Arroba
° Dominio

Elementos que conforman un correo electrénico:
° De

Para

CcC

CCO

Asunto

Mensaje

Archivos adjuntos

Tipos de medios de comunicacioén en linea:
Correo electrénico

Mensajeria instantanea
Videoconferencia

Blog

Wiki

Foro de discusién

Comprension

Conocimiento
Conocimiento

Comprension

Conocimiento

Conocimiento

Conocimiento

Conocimiento

Comprension
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Problemas comunes asociados con la comunicacion
electrénica:
o Error en la entrega /suspensién de la conexion
e Tamaiio de archivo
e Complementos no instalados
e  Virus/Spyware

Riesgos comunes asociados al uso de herramientas de
comunicacion electrénica:

e  Suplantacion de identidad/Fraude

e Perdida de informacion

Reglas de comunicacion eficaz:
e Respuesta oportuna
e Correcta ortografia y gramatica
¢ Nivel de formalidad

Prevencién de riesgo en el envio de informacién a través
de internet.

Caracteristicas y ventajas de una red y de los elementos
que la conforman.

Terminologia relacionada con Internet y la World Wide
Web (www):

e  Dominio

e Marcadores / Favoritos

e HTML

e URL

e Hipervinculo

Tipos y caracteristicas de sitios Web:
o Del gobierno/Comerciales/Organizaciones sin
fines de lucro/Educativos
e  Seguros/No seguros
e Certificados de seguridad

Ejemplos donde las computadoras y la Internet han
transformado los procesos tradicionales:
e Comercio electrénico
Educacion y capacitacion en linea
Gps / Mapas
Banca electrénica
Redes sociales

Comprension

Comprension

Conocimiento

Conocimiento

Conocimiento

Conocimiento

Conocimiento

Conocimiento
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35. Tecnologias que apoyan/brindan oportunidades a
quienes tienen capacidades diferentes:
o Software de accesibilidad
e Periféricos especiales
e Servicios electronicos/tramites en linea

36. Forma de mantener un ambiente de trabajo seguro que
cumpla con las normas legales, de salud y seguridad
incluyendo la autorizacién y la autenticacion.

37. Medios para restringir el acceso a los
archivos/dispositivos de
almacenamiento/equipos/redes/paginas de Internet:

e Datos de usuario y contrasefia
e Sellos digitales
e Datos biométricos para autenticarse

38. Recursos que le permiten ser un usuario responsable en
el manejo de la tecnologia:

e Lasreglas sobre el uso de la tecnologia

¢ Reciclaje de los productos como cartuchos de
impresora

e Eliminacién de forma segura del hardware

e Actualizacion sobre los cambios y avances en la
tecnologia

39. Conductas responsables y éticas al crear o utilizar el
contenido en linea:
o  Copyright/marca comercial/evitando el
plagio/netiquetas

Conocimiento

Conocimiento

Conocimiento

Comprension

Conocimiento

GLOSARIO
1. Accesibilidad:

2. Administrador:

3. Autenticacion:

Es el grado en el que todas las personas pueden
utilizar un objeto, visitar un lugar o acceder a un
servicio, independientemente de sus capacidades
técnicas, cognitivas o fisicas. Es indispensable e
imprescindible, ya que se trata de una condicién
necesaria para la participacion de todas las
personas independientemente de las posibles
limitaciones funcionales que puedan tener.

Encargado de un sistema informético, tanto de su
instalacion como de su puesta a punto y
mantenimiento, debiendo velar porque todo
funcione de acuerdo con lo esperado.

Es el acto de establecimiento o confirmaciéon de
algo (o alguien) como auténtico.
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4. Blog:

5. CC:
6. CCO:
7. Columna:

8. Compatibilidad:

9. Configuracién de documento:

10. Datos biométricos:

11. Digital:

12. Dispositivo:

13. Dominio:

Herramienta en linea en la cual puede escribir
informacion sobre un tema, similar a una bitacora.
Algunos blogs permiten que otros usuarios
escriban comentarios sobre la informacion
publicada.

Con Copia; es un campo en el encabezado de
cualquier mensaje de correo electrénico. Los otros
destinatarios podran visualizar quien ha sido
incluido en este campo.

Con copia oculta o Copia de carbén oculta (BCC);
es un campo en el encabezado de un mensaje de
correo electronico. Los demas destinatarios no
veran quién fue incluido en el campo CCO.

Una linea vertical de celdas, las columnas se
identifican usando una o varias letras.

Es la condiciéon que hace que una aplicaciéon o
dispositivo logre comprenderse correctamente
tanto directamente o indirectamente por otro
sistema, sin necesidad de realizarle alguna
alteracion ldgica o fisica.

Son operaciones de formato en varios aspectos:
margenes, orientacion, tamafio, columnas, saltos,
secciones, parrafo y caracter.

Rasgos fisicos y conductuales que permiten el
reconocimiento Unico de humanos.

Describe un método nuevo y eficiente de
almacenamiento, procesamiento y transmision de
informacion, mediante el uso de un cddigo
informatico. Digital también se refiere al circuito en
el que las sefales que transportan datos estan
restringidas en uno de los dos niveles de voltaje,
correspondientes al sistema binario 1 6 0.

Elemento de hardware que es utilizado por el
usuario a través de un programa de aplicacion, por
ejemplo, el teclado, disco duro, CD-ROM. Pueden
ser de entrada y salida de informacién segun su
uso.

Es una red de identificacion asociada a un grupo
de dispositivos 0 equipos conectados a la red
Internet.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Escritorio:

Extensiéon de archivo:

Féormula:

Funcion:

GPS:

Gréfico:

Hardware:

Herramienta de colaboracion:

Herramienta de comunicacion:

Herramienta de comunicacion:

Herramientas multimedia:

Fondo de pantalla del sistema operativo donde
aparecen las ventanas, iconos y cuadros de
didlogo.

Es la dltima parte del nombre dado a algun
archivo. Puede ser mas de tres caracteres y
usualmente describe que “tipo” de archivo es, por
ejemplo: .BAT, .EXE para ejecutables y .XLS para
archivos de Excel.

Una ecuacion que efectua céalculos con los valores
de una hoja de calculo compuesta de valores,
referencia de celdas, operadores de aritmética y
funciones especiales.

Herramienta disefiada para una hoja de calculo
gue permite realizar operaciones rapidamente.

(Global Positioning System). Es un sistema de
navegacion basado en la ubicacion satelital, que
provee la localizacion en todas las condiciones
climaticas.

Es wuna representacion visual de datos,
principalmente numéricos, mediante recursos
graficos como lineas, vectores, superficies o
simbolos.

Se conforma de todas las partes tangibles de una
computadora, sus componentes son eléctricos,
electrénicos, electromecanicos y mecanicos:
Cables, gabinetes, periféricos de todo tipo.

Permiten a los usuarios unirse y participar en
sesiones para lecciones y discusiones en tiempo
real, foros de preguntas y respuestas en directo.
Las sesiones previas estan disponibles para su
revision.

Son medios digitales en linea, para desarrollar
capacidades de dialogo, discusiéon o debate, de
interaccion e intercambio de informacion.

Son medios digitales en linea, para desarrollar
capacidades de dialogo, discusion o debate, de
interaccion e intercambio de informacion.

Son comandos que permiten la insercién de
contenidos que combinan, texto, arte grafico,
sonido, animacion y video que llega a nosotros por
medios electrénicos o digitales.
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25. Hipervinculo:

26. HTML:

27. Internet:

28. Licencia de software:

29. Marcadores / Favoritos:

30. Material didactico:

31. Medio de almacenamiento:

32. Mensajeria instantanea:

Es una referencia o elemento de navegacion que
permite pasar de un documento electrénico a otro
documento o a diferentes ubicaciones del mismo
documento.

Son las siglas de Hyper Text Markup Language
(Lenguaje de marcas de hipertexto), hace
referencia al lenguaje para la elaboracién de
paginas web.

Es el conjunto descentralizado de redes de
comunicacion interconectadas a nivel mundial que
comparten recursos y servicios.

Es el contrato entre el licenciante (autor o titular de
los derechos de explotacion) y el licenciatario
(usuario consumidor o empresa) para usar el
software, cumpliendo una serie de términos y
condiciones establecidas dentro de sus clausulas.

Es la localizacién almacenada de una pagina web
para ser visitada en futuras ocasiones, se expresa
en URL, la definicibn puede variar entre los
diferentes navegadores.

Marcadores es una definicion usada por Mozilla
Firefox y Google Chrome; y Favoritos es usada por
Internet Explorer.

Son recursos disefiados por facilitadores para
conducir el aprendizaje, se presentan Yy
desarrollan los contenidos para que los
participantes trabajen y construyan aprendizajes
significativos.

Son dispositivos electronicos para contener datos,
pueden retenerlos, procesarlos o ambos. Algunos
medios de almacenamiento son CD, DVD, BluRay,
Memorias USB, Tarjetas de memoria, discos
duros y discos sélidos.

Es una forma de comunicacion entre dos o0 mas
personas basada en texto. El texto es enviado a
través de dispositivos electronicos conectados a
una red.

Para poder hacer uso del servicio, algunos
requieren un software que funge como cliente (las
redes sociales actualmente proveen un servicio de
mensajeria en linea sin software cliente), los
usuarios pueden enviar y recibir mensajes del
mismo cliente.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Navegador web:

Permiso de usuario / Privilegios
de usuario:

Plantilla:

Proteccién de la edicion:

Recursos Educativos Abiertos:

Red:

Referencia circular:

Repositorios:

Sello digital:

Sitio de redes sociales:

Sistema informatico:

Es un software que permite el acceso a internet,
interpretando la informacién de archivos vy sitios
web para que éstos puedan ser leidos.

Son reglas asociadas a los recursos de un equipo
o red, como archivos y carpetas. Los permisos
determinan si se puede obtener acceso y lo que se
puede o no hacer.

Es un medio que permite construir o disefiar un
documento en base a un esquema predefinido.

Se utiliza para restringir las modificaciones del
documento, es posible limitar solo una parte de las
modificaciones, o bien todo tipo de ediciones.

Son documentos que se relacionan en la
educacibn como parte de la ensefianza, el
aprendizaje, la evaluacion y la investigacion cuya
principal caracteristica es que son de acceso libre
y por lo general bajo licencia abierta.

Es un conjunto de equipos informéaticos y software
conectados entre si por medio de dispositivos que
envian y reciben impulsos eléctricos, ondas
electromagnéticas o cualquier otro medio para el
transporte de datos, con la finalidad de compartir
informacion, recursos y ofrecer servicios.

Ocurre cuando una celda de la hoja de célculo es
referenciada a si misma en operaciones, de
manera directa o indirecta.

Es un sitio centralizado donde se almacena y
mantiene informacion o datos digitales,
habitualmente bases de datos o archivos digitales.

Es un archivo digital que contiene informacion
cifrada con datos sobre el emisor.

Son sitios que representan estructuras sociales
compuestas por nodos y relaciones. Los nodos
pueden ser individuos u organizaciones de
individuos.

Es un sistema que permite almacenar y procesar
informacion; como todo sistema, es el conjunto de
partes interrelacionadas: en este caso, hardware,
software y recursos humanos.
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conocer

ESTANDAR DE COMPETENCIA

conocimiento « competitividad « crecimiento

44. Software:

45. Software de aplicacion:

46. Suplantacion de identidad:

47. Tema:

48. URL:

49. Usuario:

50. Videoconferencia:

51. Wiki:

52. WWW (World Wide Web):

Referencia:
2de?2

Caddigo:
E1794

CRITERIOS DE EVALUACION

Es el soporte loégico de una computadora, que
comprende el conjunto de operaciones para
realizar tareas especificas.

Es el software que coopera con el usuario en el
desarrollo de tareas humanas.

Son fraudes electrénicos en los que se busca la
apropiacion de identidad de terceros para hacerse
pasar por esa persona o institucién, asumir su
identidad ante los usuarios, ya sea en publico o
privado.

Son plantillas de apariencia predefinidas por los
procesadores de texto, modifican formatos de
texto, colores, tipografias, efectos y formas.

Es un localizador de recursos informaticos (por
sus siglas en inglés URL), ya que apunta a una
direccibn web y que puede apuntar a recursos
variables en el tiempo.

Es un conjunto de permisos, privilegios y recursos
a los que una persona tiene acceso, y que
necesita para interactuar con la computadora.

Es la comunicacién bidireccional de audio y video,
gue permite tener reuniones virtuales con grupos
de personas situadas en lugares geograficamente
distanciados.

Es un sitio web cuyas paginas pueden ser
editadas por mdltiples usuarios o voluntarios a
través del navegador web. Los usuarios pueden
crear, maodificar, o eliminar un mismo texto que
comparten.

Es un sistema de distribucion de documentos de
hipertexto interconectados y accesibles via
internet.

Titulo:

Implementar las tecnologias de la informacion y la
comunicacion para el disefio de estrategias did4cticas.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:

PRODUCTOS

Formato de Estandar de Competencia
N-FO-02

Version: Pagina:
6.0 15 de 19



conocer ESTANDAR DE COMPETENCIA

conocimiento « competitividad « crecimiento

1. La Ficha de referencia de la estrategia didactica elaborada:

Indica los datos de la institucion educativa a la que pertenece la asignatura a
desarrollar,

Indica el nombre del programa de estudios al que pertenece la estrategia didactica,
Indica la asignatura a la que pertenece la estrategia didactica,

Indica la poblacion a quien va dirigida la estrategia didactica,

Describe el perfil de ingreso,

Indica el nombre y forma de contacto del facilitador de la estrategia didactica,

Indica el nUmero de sesiones que se utilizaran para el desarrollo de la estrategia
didéctica,

Enuncia el problema a resolver de la estrategia didactica,

Indica la pregunta motivadora donde se integre el problema a resolver y se invite al
participante a proponer una solucion,

Describe la competencia genérica a formar en el participante,

Describe la competencia especifica a formar en el participante,

Menciona los recursos de consulta en un formato de citacion valido,

Enlista el software necesario para la implementacion de la estrategia didactica,
incluyendo como minimo tres software de aplicacion,

Indica el equipo de computo y el hardware /periféricos a utilizar para la implementacion
de la estrategia didactica,

Enlista los servicios de internet que se utilizaran para la comunicacion, investigacion
y conformacién de informacién dentro de la estrategia didactica, y

Menciona los recursos abiertos de internet que se utilizan dentro de la estrategia
didactica.

2. Laplaneacion de la estrategia didactica elaborada:

Indica el nombre y forma de contacto del facilitador de la estrategia didactica,
Enuncia el problema a resolver de la estrategia didactica,

Describe la competencia genérica y especifica a formar en el participante,

Indica la secuencia didactica/temario,

Describe las actividades a desarrollar en la estrategia didactica,

Incluye una pregunta guia en cada actividad para justificar el trabajo que se va
realizar,

Indica el tipo de modalidad a trabajar individual / colaborativa,

Indica el tipo de escenario en donde se desarrolla la estrategia didactica Aula/Virtual,
Indica el tiempo de duracion en cada una de las actividades propuestas,

Especifica las actividades sugeridas para el desarrollo de cada una de las
actividades,

Especifica el software necesario para el desarrollo de cada una de las actividades,
Define los criterios de evaluacion,

Especifica las evidencias requeridas,

Describe la ponderacion expresada en porcentaje,

Describe el instrumento de evaluacion en cada una de las actividades propuestas,
Describe el instrumento de autoevaluacion y/o coevaluacion,

Describe el instrumento de evaluacion del proyecto integrador,

Indica el uso de un procesador de textos en al menos una actividad de la estrategia
didéctica,

Indica el uso de una hoja de calculo para realizar actividades que incluyan el
procesamiento de datos con férmulas/funciones/gréficas, en al menos una actividad
de la estrategia didactica,
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conocimiento « competitividad « crecimiento

Describe como minimo una actividad en donde se haga uso de un software para
presentaciones graficas,

Describe el uso de un programa adicional especializado en alguna de las actividades
de la estrategia didactica,

Describe fuente de informacioén valida,
actualidad/autoria/filiacion/propésito/audiencia/valoracion,

Describe el trabajo colaborativo en donde se especifican roles y funciones de los
colaboradores,

Indica el uso de herramientas de colaboracién/comunicacion,

Indica las reglas de participacion relacionadas con la retroalimentacion, netiqueta y
aportacion fundamentada: NUmero de aportaciones, argumentacion, redaccion,
ortografia, uso moderado de mayusculas y otros, y

Describe las caracteristicas del proyecto integrador.

3. Las actividades de la estrategia didactica con el uso de procesador de texto elaboradas:

Incluyen portada con los datos de la institucién educativa y datos del participante,
Incluyen indice/tabla de contenido,

Incluyen formato de texto uniforme con: Tipografia, color y tamafio de letra,
Tienen estilos de texto y formato de parrafo con
interlineado/espaciado/alineacién/sangria,

Incluyen encabezado y pie de pagina,

Incluyen listas numeradas v listas con vifietas,

Incluyen objetos en el documento: texto/ imagenes predisefiadas, imagenes de
archivo/tablas/gréaficos/ formas,

Incluyen referencias bibliograficas mediante el asistente,

Incluyen elementos de seguimiento para: Recibir/dar retroalimentacion como control
de cambios/comentarios,

Tienen formato de texto protegido contra cambios, e

Incluye copia del documento en formato PDF.

4. Las actividades de la estrategia didactica con el uso de una hoja de calculo elaboradas:

5.

Incluyen portada con los datos de la institucion educativa y datos del participante,
Incluyen etiquetas de cada hoja del libro con nombre y color,

Tienen formato uniforme mediante el manejo de celdas como
combinar/alinear/ajustar tamafo/color de relleno/bordes,

Contienen autofiltros,

Contienen datos ordenados en forma ascendente/descendente,

Incluyen objetos en las hojas de célculo con: imagenes/formas relacionadas con el
tema,

Incluyen el uso de férmulas y funciones matematicas con referencias relativas y/o
absolutas,

Incluyen graficos relacionados con los datos,

Tienen configuracion de las hojas utilizando herramientas: margenes y tamafo, y
Tienen ajuste del area de impresion de la hoja.

Las actividades de la estrategia didactica con el uso de un software de presentaciones
gréaficas elaboradas:

Incluyen portada con los datos de la institucion educativa y datos del participante,
Incluyen tabla de contenido/indice,
Incluyen temas predisefiados para la presentacion de las diapositivas,
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Tienen formato de texto uniforme con: tipografia/ color / tamafio de letra,

Incluyen objetos en las diapositivas: imagenes/ tablas/formas relacionados al tema,
Incluyen elementos multimedia: audio / video relacionados al tema,

Tienen equilibrio entre texto y objetos,

Incluyen hipervinculos internos / externos,

Incluyen efectos de animacion y transiciébn moderados, e

Incluyen copia de la presentacion en un formato de presentacion con diapositivas.

6. Las actividades de la estrategia didactica con el uso de herramientas de la comunicacién y
la colaboracion elaboradas:

Incluyen el reporte de participacion con el uso de la herramienta de
comunicacion/colaboracion, e

Incluyen la captura de pantalla de la evidencia de uso de la herramienta aplicada en
la estrategia.

7. El proyecto integrador elaborado con el uso de un software de aplicacion:

GLOSARIO

Incluye portada con los datos de la institucién educativa y datos del participante,
Contiene la tabla de contenido/indice, e

Incluye hipervinculos a los productos elaborados con un procesador de texto, hoja de
calculo, presentaciones gréficas, herramienta de comunicacion y colaboracion y
software especializado.

1. Autoevaluacion: Capacidad para valorar las actividades realizadas

por uno mismo. Es un proceso participativo interno
gue busca mejorar la calidad.

2. Bibliografia: Es la referencia documental utilizada para el

desarrollo de una estrategia didactica.

3. Coevaluacion: Es una forma de evaluacion en la que integrantes

de un equipo colaboran en la evaluacion.

4. Estrategia didactica: Es la planificacion del proceso de ensefianza-

aprendizaje para la cual el facilitador elige las
actividades que puede utilizar a fin de alcanzar los
objetivos y metas.

5. Herramienta tecnolégica: Son programas y aplicaciones (software) que

pueden ser utilizadas en diversas funciones
facilmente y sin pagar un solo peso en su
funcionamiento. Estas herramientas estan a
disposicién de la comunidad solidaria para ofrecer
una alternativa libre de licencias a todos aquellos
usuarios que quieran suplir una necesidad en el
area informatica y no dispongan de los recursos
para hacerlo.
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6. Netiqueta:

7. Pregunta guia:

8. Pregunta motivadora:

9. Proyecto integrador:

Normas de comportamiento general en Internet.
Es la adaptacion de las reglas de etiqueta del
mundo real a las tecnologias y el ambiente virtual.

Nos permite visualizar de una manera global un
tema a través de una serie de preguntas literales
gue dan una respuesta especifica.

Es un recurso que promueve la exploracion de
ideas, fomentan el pensamiento critico, reflexion y
toma de decisiones.

Documento elaborado que evidencia las
competencias adquiridas y desarrolladas,
integrando las actividades realizadas de la
estrategia didactica.
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